
          PROCEDIMIENTO PARA OBTENER LA LICENCIA DE  EDIFICACION  
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y AMBIENTAL 
PROCEDIMIENTO Nº 01 – ANTEPROYECTO DE EDIFICACION EN CONSULTA – MODALIDAD “C” 
y” D” (Con Aprobación Previa del Proyecto por la Comisión Técnica)  

 
MODULO 

GDUA 

 
CAJA SATH 

TRAMITE 
DOC. 

LEY 29090 
GDUA USUARIO 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  

 
 

INGRESO 
DE EXP. 

PAGO DE 
DERECHOS 

RECEPCION 
CONTROL DE EXP. 

AREA LICENCIA 
Informe Técnico Pre -  
Calificación 

REVISION DEL 
PROYECTO  

(REQUISITOS) 
VºBº (No 

Indispensable) 

LIQUIDACION 
DE PAGOS 

(DERECHOS) 
Por Todo 
Concepto 

TERMINO 

APROBADO DESAPROBADO 

OFICIO AL 
INTERESADO 
INFORMAR LA 
APROBACION 

OFICIO AL INTERESADO 
P/LEVANTAR OBSERV. 

ENTREGA 
AL 

USUARIO 

INICIO 

C/AUTORIZACION Y/O VºBº 
DE GERENCIA 

COMISION 
CALIFICADORA 

A LIC. EDIF 

COMISION 
CALIFICA

DORA 

ARCHIVO 
EXP. 



         PROCEDIMIENTO PARA OBTENER LA LICENCIA DE  EDIFICACION  
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y AMBIENTAL 
PROCEDIMIENTO Nº 02 – LICENCIA DE EDIFICACIONES MODALIDAD “A” – EDIFICACION 
NUEVA, AMPLIACION, REMODELACION (AUTOMATICO) INCLUYE OBRAS MENORES 

 
MODULO 

GDUA 

 
CAJA SATH 

TRAMITE 
DOC. 

LEY 29090 
GDUA USUARIO 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  

 

INGRESO 
DE EXP. 

PAGO DE 
DERECHOS 

CONTROL DE EXP. 

R
E
C
U
R
R
E
N
T
E 

REVISION DEL 
PROYECTO  

(REQUISITOS) 
VºBº (No 

Indispensable) 

LIQUIDACION 
DE PAGOS 

(DERECHOS) 

TERMINO

CONFOR
ME  

INICIO 

-Verificación de 
Requisitos.  
-Folia Doc. 
Originales y  
copias. 
-Sellar planos. 
-Asigna  Nº de 
expediente. 
.Firmar FUE. 

AREA LICENCIA 

VERIFICACION POSTERIOR (10 
DIAS)  

ADMINISTR TECNICA 

ELABORA 
RESOLUC.  
DE  
LICENCIA 
DE EDIFIC. 

OFICIA 
OBSERV. Y 
PARALIZA
CION DE 
OBRA 

RECEPCION 

2 DIAS 

-CORFORME-EMITE 
RESOLUCION DE PROCEDEN 
-INCONFORME-EMITE 
RESOLUCION 
IMPROCEDENTE Y APLICA 
SANCION  

EL CARGO DEL 
EXP,  Y Nº 

ASIGIGNADO, 
CONSTITUYE 

AUTORIZACION 

POR TODO 
CONCEPTO 

C/AUTORIZACION Y/O VºBº 
DEL GERNTE 

AREA LICENCIA 

ENTREGA 

R
E
C
U
R
R
E
N
T
E 

LEVANTA OBS. 

ARCHIVO 
EXP. 

AREA LIC. EDIF. 

NO 
CONFOR
ME  



 
 
      PROCEDIMIENTO PARA OBTENER LA LICENCIA DE  EDIFICACION   
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y AMBIENTAL 
PROCEDIMIENTO Nº 03 – LICENCIA DE EDIFICACION NUEVA. MODALIDAD “B” (AUTOMATICO)  

 
MODULO 

GDUA 

 
CAJA SATH 

TRAMITE 
DOC. 

LEY 29090 
GDUA USUARIO 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

INGRESO 
DE EXP. PAGO DE 

DERECHOS 

CONTROL DE EXP. 

REVISION DEL 
PROYECTO  

(REQUISITOS) 
VºBº 

LIQUIDACION 
DE PAGOS 

(DERECHOS) 

INICIO 

-Verificación de 
Requisitos.  
-Folia Doc. 
Originales y  
copias. 
-Sella planos. 
-Asigna Nº de 
expediente. 
.Firmar FUE. 

AREA LICENCIA 

VERIFICACION POSTERIOR 
(10 DIAS)  

ADMINISTR. TECNICO 

ELABORA 
RES. DE LIC. 
DE EDIFIC. 

OFICIA 
OBSERVAC
. Y 
PARALIZA
CION DE 
OBRA 

RECEPCION 

2 DIAS 

3-5 DIAS 

-CORFORME-EMITE 
RESOLUCION DE PROC. 
-INCONFORME-EMITE RESOL 
IMPROCEDENTE Y APLICA 
SANCION  

EL CARGO DEL 
EXP,  Y Nº 

ASIGIGNADO, 
CONSTITUYE 

AUTORIZACION 

POR TODO 
CONCEPTO 

 C/ VºBº Gerente 

TERMINO 

ARCHIVO 
EXP. 

AREA LIC. EDIF. 

ENTREGA AL 

R
E
C
U
R
R
E
N
T
E 

R
E
C
U
R
R
E
N
T
E 

LEVANTA OBS. 

 
CONFOR

ME  

NO 
CONFOR
ME  



      PROCEDIMIENTO PARA OBTENER LA LICENCIA DE  EDIFICACION   
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y AMBIENTAL 
PROCEDIMIENTO Nº 04 – LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD “C” y “D” CON EVALUACION 
PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA CALIFICADORA 

 
MODULO 

GDUA 

 
CAJA SATH 

TRAMITE 
DOC. 

LEY 29090 
GDUA USUARIO 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  

 

INGRESO 
DE 
EXPEDIE
NTE 

PAGO DE 
DERECHOS 

CONTROL DE EXP. REG. 

RECURRENTE 

REVISION DEL 
PROYECTO  Y 
ANTEPROY.Seg
Corresp 
(REQUISITOS) 
VºBº  

LIQUIDACION 
DE DERECHO 
DE TRÁMITE 

TERMINO

CONFORME NO CONFORME 

RECURRENTE

INICIO 

AREA LICENCIA 

 (5 DIAS)  

INFORME DE  PRE 
CALIFICACION 

AREA 
LIQUIDADO
RA 

OFICIA 
RESUL 
TADO 

RECEPCION 

20 DIAS 

FORMULA 

COMISION 
CALIFICADORA 

 (8 DIAS)  

PRONUNCIAMIENTO 

RECEPCIONA Y 
DERIVA AL AREA 

USUARIA. 

FORMULA 
ACOTACION 
(LIQUID. PAGOS) 

SUBSANA OBSERV. 
PLAZO 15 DIAS 

PAGO 
DERECHO 
SEGÚN 
ACOTACION 

A. LIC 
EDIFIC. 

RESOLUC. 
LIC. EDIF 
Y SELLA 
PLANOS 
FIRMA DE 
GERENTE 

5 DIAS 

CALIFICACION 

CONFORME 

NO CONFORME 

EMITE 
RESOLUCION 

LIC. EDIF 

RESOLUCION 
IMPROCEDENTE,  

PARALIZAC. 
OBRA 

ENTREGA AL 

 C/ VºBº Gerente 

ARCHIVO 
EXP. 



 
 
       PROCEDIMIENTO PARA OBTENER LA LICENCIA DE  EDIFICACION  
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y AMBIENTAL 
PROCEDIMIENTO Nº 05 – LICENCIA DE EDIFICACION PARA REMODELACION, AMPLIACION O 
PUESTA EN VALOR  MODALIDAD “C” y “D” 
 

MODULO 
GDUA 

 
CAJA SATH 

TRAMITE 
DOC. 

LEY 29090 
GDUA USUARIO 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  

 

INGRESO 
DE EXP. PAGO DE 

DERECHOS 

CONTROL DE EXP. REG. 

RECURRENTE 

REVISION DEL 
PROYECTO  VºBº 
REQUISITOS 

LIQUIDACION 
DE DERECHO 
DE TRÁMITE 

CONFORME NO CONFORME 

RECURRENTE

INICIO 

AREA LICENCIA 

 (5 DIAS)  

INFORME DE PRE 
CALIFICACION 

AREA 
LIQUIDADO
RA 

OFICIAR 
RESUL 
TADO 

RECEPCION 

20 DIAS 

COMISION 
CALIFICADORA 

 (8 DIAS)  

PRONUNCIAMIENTO 

RECEPCION Y 
DERIVA AL AREA 

USUARIA 

FORMULA 
ACOTACION 
(LIQUID. PAGOS) 

SUBSANA OBSERV. 
PLAZO 15 DIAS PAGO 

DERECHO 
SEGÚN 
ACOTACION 

A. LIC 
EDIFICAC 

FORMULA 
RESOLUC. 
LIC. EDIF 

FIRMA GERENTE 

CALIFICACION 

CONFORME 

NO CONFORME 

RESOLUCION 
LIC. EDIF 

RESOLUCION 
IMPROCEDENTE 

PARALIZAC. 

ENTREGA AL 
SECRETARIA 

TERMINO 

ARCHIVO 
EXP. 

C/VºBº de Gerente 



 
 
       PROCEDIMIENTO PARA OBTENER LA LICENCIA DE  EDIFICACION  
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y AMBIENTAL 
PROCEDIMIENTO Nº 06 – LICENCIA DE EDIFICACION NUEVA MODALIDAD “C” CON 
APROBACION PREVIA DEL PROYECTO POR REVISORES URBANOS. 

 
MODULO 

GDUA 

 
CAJA SATH 

TRAMITE 
DOC. 

LEY 29090 
GDUA USUARIO 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

INGRESO 
DE EXP. 

CONTROL DE EXP. 

RECURRENTE 

REVISION DEL 
PROYECTO  

(REQUISITOS) 
VºBº (No 

Indispensable) 

LIQUIDACION 
DE PAGOS 
(Derechos de 

Trámite) 

3-5 DIAS 
LEVANTA
OBSERV.  

INICIO 

-Verificación de 
Requisitos.  
-Folia Doc. 
Originales y  
copias. 
-Sellar planos. 
-Asignar Nº de 
expediente. 
.Firmar FUE. 

AREA LICENCIA 

VERIFICACION POSTERIOR 
(10 DIAS)  

ADMINISTR. TECNICA 

OFICIAR 
OBSERVA 
CION 

AREA 
VALORIZ 
LIQUID. 
PAGOS 

RECEPCION 

-CORFORME-EMITE 
RESOLUCION PROCEDENTE 
-INCONFORME-EMITE 
RESOLUCION IMPROCEDENTE 
 Y APLICA  SANCION  

ELABORAR 
RESOLUCION 
LICENCIA DE 
EDIFICACION 
(5 DIAS) 

 
PAGO DE 

DERECHOS 
ADICIONA

LES 

AREA LICENCIAS (2 DIAS) 

ENTREGA 
RECURRENTE 

RECU 
RRENTE 

ENTREGA

TERMINO 

ARCHIVO 
EXP. 

El cargo del Exp. Y Nº 
Asignado Constituye 

Autorización.  

C/VºBº de Gerente 

 
CONFOR

ME  

NO 
CONFOR
ME  

PAGO DE 
DERECHOS 



 
        PROCEDIMIENTO PARA OBTENER LA LICENCIA DE  EDIFICACION 
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y AMBIENTAL 
PROCEDIMIENTO Nº 07 – REGULARIZACION DE EDIFICACIONES. 

 
MODULO 

GDUA 

 
CAJA SATH TRAMITE DOC. 

LEY 29090 GDUA USUARIO 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

INGRESO 
DE EXP. 

PAGO DE 
DERECHOS 

CONTROL DE EXP. 

R
E
C
U
R
R
E
N
T
E 

REVISION DEL 
PROYECTO  

(REQUISITOS) 
VºBº 

LIQUIDACION 
DE DERECHOS 
DE TRÁMITE 

INICIO 

AREA LICENCIA 

VERIFICACION POSTERIOR 
(10 DIAS)  

ADMINISTR. TECNICO 

AREA 
VALORIZ. 

EMITE 
RESOLUCION 
AREA LIC. 
EDIFIC. 

RECEPCION 

Elabora Lic. Edific. 
Sella planos  (5 días) 

Notifica 

DEMOLICION 

Según 
Procedimiento 

AREA DE 
LIC.DE 
EDIF. 

PAGO DE 
DERECHOS 

ADICIONALES 

FIRMA DE  RESOL. 
(GERENTE) 

U
S
U
A
R 
I 
O 

ENTREGA 

Liq. Pagos 
      2 Días 

TERMINO 

ARCHIVO 
EXP. 

 
CONFOR

ME  

NO 
CONFOR
ME  


